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WAz informicids tarsadalom és a demokratikus jogallam miikidésének alapfeltétele a konyvtdri rendszer, amelyen keresztiil ag
informdciok sgabadon, barki sdmdra hogaférhetok. . .
A kionyvtdr nem lebet elfotelezett egyetlen vallds, vildgnézet vagy politikai irdnyzat mellett sem.
...Mindenkinek joga, hogy igénybe vegye a nyilvanos konyvtdri elldtas rendszerét.”
(1997. évi XCL.. tirvény)

I. Altalanos szabalyok

A konyvtarhasznalat részletes feltételeit a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmivel6désrdl szolo 1997. évi CXL. torvény rendelkezéseire tekintettel jelen hasznalati szabalyzat allapitja
meg,.

II. A kényvtarhasznalat feltételei

A Dunaharaszti Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar: szolgaltatasait barki igénybe veheti, aki hasznalatanak
szabalyait betartja. E szabalyzat a konyvtar valamennyi szolgaltato helyére egységesen érvényes. E szabalyzat — az
egyes fejezetekben meghatarozott eltérésekkel — érvényes a konyvek, folydiratok, képi- és hangzdéallomany: CD,
DVD, hangos kényv kélesonzési szabalyaira is.

1. A konyvtarhasznal6t ingyenesen illetik meg a kévetkez6 alapszolgaltatasok:

- akonyvtari részlegbe valo beiratkozas

- akonyvtar latogatasa, el6zetes bejelentkezés alapjan csoportok fogadasa, konyvtari foglalkozasok
tartasa,

- akélesonzé térben elhelyezett nyomtatott dokumentumok helyben hasznalata,

- tajékoztatas a konyvtar és mas konyvtarak allomanyardl, a konyvtar altal vasarolt, el6fizetett, vagy
készitett adatbazisokban, adattarakban és az interneten elérheté informacidkrol,

- helyismereti informaciok nyujtasa,

- az allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

- informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,

- bibliografiai és szakirodalmi tajékoztatas, irodalomkutatas, témafigyelés,

- segitségnyujtas az Internet, az adatbazisok és a szamitégépes informaciéforrasok hasznalatahoz.
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A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybevevé konyvtarhasznalokat, valamint a nem beiratkozott
szamitogép-hasznalokat adatbazisaban latogatoként regisztralja, azaz nem létesil beiratkozasi jogviszony, nem
rogzitink adatot. (Adatkezelési nyilatkozat I. szamua melléklet)

A konyvtar — az adott egészségligyi helyzet és torvénykezés miatt — korlatozhatja az egy id6ben az intézmény
bels6 terében tartézkodok létszamat.

A konyvtar — az adott egészségiigyi helyzet és torvénykezés miatt — korlatozhatja azt az idéintervallumot,
amelyet elt6lthetnek az intézmény belsé terében tartézkodok.

2. A fenti alapszolgaltatasokon kiviili szolgaltatasok a konyvtarba valo
beiratkozassal (adatkezelési nyilatkozat, I. szamd melléklet) vehetSk igénybe:

- konyvtari dokumentumok meghatarozott korének kolesonzése, el6jegyzése, a kolesonzési
hataridé meghosszabbitasa, konyvtarkozi kélesonzés.

II1. A kényvtarhasznalat szabalyai

A konyvtarhasznalat lehet:
- a dokumentumok helyben hasznalata,
- dokumentumok kolcsonzése, a téritéses konyvtarkozi kdlesonzés is,
- dokumentumok el6jegyzése,
- technikai eszk6z6k ingyenes vagy téritéses hasznalata,
- a konyvtar altal meghatarozott kbzosségi tér, és az ott elhelyezett
dokumentumok hasznalata,
- rendezvények latogatasa.

A helyben hasznalt dokumentumok kére:
- kézikonyvek,
- helytorténeti gytijtemény anyagali,
- legfrissebb kiadast napilapok, hetilapok, folyéiratok, magazinok, DVD-k, CD-k,
- szamitogépes adatbazisok.
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A szamitogépek hasznalata:

e A konyvtar nyilvanos terében az e célra kijel6lt szamitégépet a konyvtar hasznaloi
szovegszerkesztési és dokumentumkeresési feladatokra téritésmentesen hasznalhatjak.

e A szamitogépet a konyvtar munkatarsai helyezhetik tizembe, illetve
kapcsolhatjak ki.

e A szamitogép paramétereit, beallitasait, programjait megvaltoztatni, jakat telepitent tilos.

e A konyvtar elektronikus rendszereire a hasznalo sajat technikai eszkozt, kizardlag csak pendrive-
ot csatlakoztathat.

e A szamitégépben okozott kar utan a karokozé anyagi és blintet6jogi felel6sséggel tartozik.

A konyvtar szamitogéphez, telefonhoz Wil csatlakozast biztostt.

Az Internet-hasznalat szabalyai:
A kényvtar nyilvanos terében az e célra kijelolt szamitégépeken Internet-hozzaférés biztositott. A
konyvtarban a konyvtarhasznald az Internet szolgaltatast nem hasznalhatja:
- torvénybe Utk6z6 cselekményre,
- masok munkdjanak zavarasara vagy akadalyozasara,
- j6 1zlést sérté modon.
Az Internet meg nem engedett alkalmazasa a hasznalat azonnali felfiiggesztésével jar.
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IV. Konyvtari tagsag, beiratkozas

A konyvtar tagjai a beiratkozott konyvtarhasznalok. A konyvtar egyes szolgaltatasainak, vagy azok valamely
csoportjanak igénybevételét tagsaghoz — jogviszony - kétheti.

1. A kényvtarba beiratkozhat (adatkezelési nyilatkozat 1. sz. melléklet):

- acselekvoképes nagykora magyar allampolgar,

- a 16 év alatti és mas nem cselekvéképes személy a torvényes képvisel6jének késztizets kezessége
mellett,

- tartdzkodasi vagy a letelepedési engedéllyel rendelkezé unios kilfoldi allampolgar,

- magyar igazolvannyal, vagy a magyar hozzatartozé igazolvannyal rendelkez6 kilfoldi allampolgar a
magyar allampolgarokra vonatkozo éltalanos feltételekkel,

- mas kulfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett.

A konyvtar a beiratkozas alkalmaval a konyvtarhasznald részére — adatainak nyilvantartasa vétele és a konyvtar
hasznalat céljar6l — masra at nem ruhazhato, kdlesonzo, illetve tagsagi jegyet ad ki.

A kolesonzé- és a tagsagi jegy egy naptari évre, azaz 365 napra érvényes. A kolesonzé-, illetve tagsagi jegy
elvesztését be kell jelenteni, melyet a konyvtar potol. A konyvtar a visszaélés kovetkezményeiért, - az elveszett
kolesonzéjegybdl kévetkezé a - felhasznald adatsériléseiért felelésséget nem vallal.

A konyvtarhasznalonak - adatai regisztralasahoz és beiratkozaskor — a kovetkezd személyes adatokat kell hitelt
érdemléen okmanyokkal igazolnia.

A beiratkozashoz sziikséges adatok:
- név, szlletési csaladi és uténév,
- anyja sziletési csaladi és utoneve,
- szuletési id6,
- allando lakcim, tartézkodasi vagy levelezési cim,
- telefon
- email

A hasznal6 jogosult az adatait megtekinteni. A konyvtar a hasznal6 adatait a torvényi el6irasoknak megfelel6en
kezeli, a GDPR-rendelet értelmében a konyvtarhasznalé adatait titoktartas és védelem illeti meg. (adatkezelési
nyilatkozat, I. szama melléklet)

Beiratkozaskor az olvaso kotelezettséget vallal a konyvtar szabalyainak betartasara, alairasaval igazolja, hogy a
hasznalati szabalyokat magara nézve kotelez6en elfogadja.
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Az adatok - a nevét és torzsszamat tartalmazé vonalkddos etiketten- az olvaso kolesonzé- vagy tagsagi kartyajan,
az adatkezelési nyilatkozatban és a szamitégépes adatbazisban is régzitésre kertlnek.

A személyes adatokban bekévetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles bejelenteni a konyvtarnak.

A beiratkozas, illetve tagsag a beiratkozas napjatdl szamitva 1 évig, azaz 365 napig érvényes, ezt kovetSen azt
meg kell gjitani.

Konyvtarkozi kolesonzést csak beiratkozott olvasénak bonyolitunk le.

A beiratkozasi, tagsagi és egyéb szolgaltatasi dijak valtozasardl a kényvtarhasznalokat tajékoztatni kell.

V. Szolgaltatasok

A konyvtar a kévetkez6 szolgaltatasokat nyujtja:

- teljes allomanyat helybeni hasznalatra bocsatja,

- allomanyanak e célra rendelt részét kolesonzi,

- allomanyanak nyomtatott egységeirdl a szerzoi jog szabalyait és az allomanyvédelmi
szempontokat figyelembe véve masolatokat készit, illetve masolasi lehetéséget biztosit,

- az allomanyabdl hianyz6 nyomtatott dokumentumokat a hasznalok kivansagara a
konyvtarkozi kolesonzés keretében hazai konyvtarakbol eredetiben, digitalisan vagy masolatban megkéri,

- tajékoztatast ad a hazai konyvtari szolgaltatasokrol,

- altalanos és szakirodalmi informacidkat nyujt allomanya, katalogusai, szamitogépes adatbazisai, illetve
kiils6 adatbazisok alapjan,

- kiallitasokat, el6adasokat, konyvtarlatogatasokat, k6zosségi eseményeket szervez,

- szinteret ad k6zosségi tevékenységhez.

- altalanos és szakirodalmi informaciokat nyujt allomanya, katalégusai, szamitogépes adatbazisa, illetve
kiils6 adatbazisok alapjan.

Ha a kényvtar allomanyaban a keresett dokumentum nincs meg, annak lel6helyérél — lehet6ségeihez képest
— tajékoztatast ad.

A konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentum konyvtarkozi kélesonzéssel mas konyvtarbol kérhetd.
A konyvtar — a konyvtarhasznald kérésére és a lelShely ismeretében — kezdeményezheti a dokumentum
konyvtarkozi kolesonzését.

A konyvtarkozi kolesonzés esetén a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgaltaté konyvtar hatarozza
meg.

A dokumentum a beérkezéstdl szamitva rogton atvehetd.

Az igényl6 kérhet értesitést a beérkezésrél. A konyvtarkozi kolesonzés postakoltsége a konyvtarhasznalot
terheli.

A konyvtarkozi kolesonzésben a dokumentumok vagy azok részei papit-, vagy digitalis masolatban is
rendelkezésre bocsathatok. A dokumentumok masolasi koltségét a konyvtarhasznalonak meg kell téritenie.
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A konyvtar a konyvtarhasznalatért, a beiratkozasért nem szamit fel téritési dijakat.
A beiratkozott olvasé ingyenesen kolcsonozheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat.
A konyvtarhasznalot ezen tdl ingyenesen illetik meg a kévetkezé szolgaltatasok:
- a konyvtarlatogatas,
- a konyvtar altal kijelolt gydjteményrészek helyben hasznalata,
- az allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata,
- informaci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.
A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznalonak a meghatarozott adatait
regisztralhatja.
A fentiek ,,Magyar igazolvannyal”, vagy ,,Magyar hozzatartozoi igazolvannyal” rendelkez6kre is
vonatkoznak.

A konyvtari vagyon szandékos rongalasa esetén az olvas6 hasznalati jogat a konyvtar vezet6je azonnal
felfiiggesztheti.

A konyvtari szabalyok sulyos megsért6itdl a hasznalati jogot az igazgaté meghatarozott idétartamra {rasban
megvonhatja.

A nyitvatartasi rendjérdl a konyvtar vezetdje koteles a hasznaldkat tajékoztatni.

A konyvtar az innepnapokon zarva tart. A konyvtar — a mikodési feltételek figyelembevételével

— nyaron csOkkentett nyitvatartassal mikodhet, illetve zarva tarthat.

A konyvtar fenntartdja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast.

A konyvtar kézonségforgalmi tereiben az alkohol- és drogfogyasztas, a dohanyzas, valamint az étkezés tilos.
Eszrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot médosito javaslatokkal kézvetlentl a konyvtar
igazgatojahoz lehet fordulni.

VI. Kényv, hangos konyv és folyoirat kélcs6nzése
e Kolesénozni a beiratkozaskor valtott kélesonzdjeggyel lehet.

e A konyvtarbol kdlesonozhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijel6lve.

e A periodika a legfrissebb példanyok kivételével kolesonbzhetd.

e Hoy konyvtarhasznalonal egyszerre 6 db kényv és 6 db folydirat lehet.

e A kolesonzési id6 konyvek esetén 4 hét, a periodika korabbi szamai esetében
1 hét.

e A kolcsonzés lejarati napja — a klesonzés idStartamatdl fliggetlentl — csak nyitvatartasi napra
eshet.
A kolesonzésben minden megkezdett nyitvatartasi naptari nap kélesonzési napnak szamit.

e A hatarid6k meghosszabbitasat — keresett és elGjegyzett mavek kivételével -
legfeljebb két alkalommal kérheti személyesen olvasojeggyel, telefonon vagy email-ben.
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e A konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot és eszkézt ad at a konyvtarhasznalonak.
A dokumentumok és az eszk6zok allapotat a visszavételkor a konyvtar ellenérzi.

e Ha a konyvtarhasznalé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, koteles a minek egy
masik kifogastalan allapotban 1év6 példanyat a konyvtari allomany részére beszerezni. Ha az
olvasé a dokumentumot nem potolja, ugy koteles annak arat, illetve potolhatésaganak értékét
kartéritésként megfizetni. A kényvtar beiratkozott olvaséi a kolesoénvett dokumentumokért teljes
anyagi felel6séggel tartoznak. A konyvtarhasznalé koteles a konyvtar dokumentumainak épségére
vigyazni. Amennyiben megrongalja vagy elvesziti azokat, a konyvtar a dokumentum gyGjteményi
értékének megtéritését kéri. A megrongalédott dokumentumnak a javitasi, illetve restauralasi
koltségei is a kolesonvevét terhelik.

Kartérités:

- ha a mU ujra beszerezhetd: a beszerzési ar,

- ha nem szerezhetd be: a masolas, kottetés koltsége, illetve a gytjteményi érték,
becsérték hatarozza meg.

VI. 1. Eljaras (konyv, hangos konyv, periodikum) késedelem esetén:

1.1. Ha a konyvtarhasznal6 az éltala elvitt dokumentumokat a kélesonzési lejartaig nem hozza vissza, és a
kolesonzés hosszabbitasat nem kérte (személyesen, levélben telefonon, e-mailban, stb.) a kényvtar a tartozas
rendezésére felszolito leveleket kiild az alabbi médon:

a) a lejarattol szamitott 14. naptari nap utan I. felszolito levelet
b) a lejarattdl szamitott 28. nap utan a II. felszolité levelet
©) a lejarattol szamitott 35. nap utan a III. felszolito levelet.

E leveleket az 6nallé jovedelemmel nem rendelkezé kolesonzk esetén a készfizetének/jotallonak kell
elkildeni. Amennyiben a konyvtarhasznald az ett6l szamitott két héten belil a dokumentumot
visszaszolgaltatja, a késedelmi dij megfizetése terheli.

1.2. Ha a dokumentum(okat) a III. felszolité levél atvételét kévetéen sem hozza vissza a kélesonvevo, az
intézmény igazgatdi felszolitot kild a kényvtarhasznalonak (lletve jotallojanak), melyben feltiinteti azt az
Osszeget, melyet a dokumentum visszaadasanak elmulasztasa miatt a kélesonvevotdl kovetel. Ez magaban
foglalja a késedelmi dij Osszegét és a dokumentum ellenértékét (tovabbiakban kévetelés Osszege).
Amennyiben a dokumentum az igazgatdi felszolitast kévetben visszaadasra kertl, ennek ellenértéke a
kovetelés 6sszegét csokkenti.

Ha az 1. IL IIL felszolitasok eredménytelenck maradnak, a konyvtar késedelmi dijjal és postakoltséggel
megnovelt kovetelését az 1994. évi LIIL torvény rendelkezései alapjan jogi uton érvényesiti.
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1.3. A dokumentum ellenértékét a konyvtar vezetje (igazgatd) hatarozza meg, egyrészt a konyvtari
nyilvantartasban meghatarozott érték, masrészt a dokumentum aktualis piaci arat alapul véve. A
megallapitott 6sszegrdl az igazgatdi felszolitbban a konyvtar tajékoztatja a kolesoénzot.

1.4. Az onkéntes teljesités elmaradasa esetén az igazgatdi felszolitas atvételét kévetd 8. napon az abban
meghatarozott kdvetelés sszegének behajtasa irant a konyvtar fenntartdja eljarast indit.

1.5, Nem kolcsonozhet, nem kérhet el6jegyzést és hatarid6-hosszabbitast mindaz, aki
dokumentummal vagy pénzzel tartozik a konyvtarnak, mindaddig, amig nem rendezi tartozasat.

VII. Egyéb dokumentumok kolcsénzése

1. CD, hangoskényv kolcsénzése

A CD ¢és hangoskonyv kélesonzése ingyenes.
A kolesonzési id6 hangoskonyv és CD esetén 28 nap.
Egy kolcsonzonél egyszerre, fajtanként maximum 6 db dokumentum lehet.

2. DVD kolcsonzése

A tagsagi viszonnyal rendelkezé konyvtarhasznald a kikolesonzott DVD-kért téritési dijat fizet.
Egy kolcsonzonél egyszerre maximum 6 DVD film lehet.
A kolesonzési id6 DVD filmek esetén 7 nap.

e A hatarid6k meghosszabbitasat — a keresett és eljegyzett dokumentumok kivételével —
legfeljebb két alkalommal lehet kérni.

e Az elGjegyzett dokumentumokat az értesitést kévetéen a konyvtar egy hétig megSrzi.

e A konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot és eszkozt ad at a konyvtarhasznalénak.
A dokumentumok és az eszkozok allapotat a visszavételkor a konyvtar ellendrzi.
Ha a konyvtarhasznalé a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, koteles a minek
egy masik kifogastalan allapotban 1évé példanyat a konyvtari allomany részére beszerezni.
Ha az olvasé a dokumentumot nem poétolja, dgy koételes annak arat, illetve
potolhatosaganak értékét kartéritésként megfizetni. A konyvtarhasznalé koteles a
konyvtar dokumentumainak épségére vigyazni. A koényvtar beiratkozott tagjai a
kolesonvett dokumentumokért teljes anyagi felel6séggel tartoznak. Amennyiben
megrongaljak vagy elvesziti azokat, a konyvtar a dokumentum gytjteményi értékének
megtéritését kéri. A megrongalédott dokumentumnak a javitasi, illetve restauralasi
koltségei is a kolesonvevét terhelik.
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Kartérités:
- ha a mU Gjra beszerezhetd: a beszerzési ar,
- ha nem szerezhetd be: a masolas, kottetés koltsége, illetve a gyGjteményi érték,
becsérték hatarozza meg.

VIL.3. Eljaras (CD, DVD) késedelem esetén:

3.1. Ha a konyvtarhasznal6 az altala elvitt dokumentumokat a kolesonzési lejartaig nem hozza vissza, és a
kolesonzés hosszabbitasat nem kérte (személyesen, levélben telefonon, e-mailban, stb.) a konyvtar a tartozas
rendezésére felszolito leveleket kild az alabbi médon:

a) a lejarattol szamitott 14. naptari nap utan I. felszolito levelet

b) a lejarattol szamitott 28. nap utan a II. felszolito levelet

¢) a lejarattol szamitott 35. nap utan a I11. felszolit6 levelet.
E leveleket az 6ndll6 jovedelemmel nem rendelkezé kolesonzdk esetén a készfizetének/jotallonak kell
elkiildeni. Amennyiben a konyvtarhasznald az ettdl szamitott két héten belil a dokumentumot
visszaszolgaltatja, a késedelmi dij megfizetése terheli.

3.2. Ha a dokumentum(okat) a I1I. felszolit6 levél atvételét kvetSen sem hozza vissza a kdlesonvevd, az
intézmény igazgatdi felszolitot kild a konyvtarhasznalonak (illetve jotallojanak), melyben feltiinteti azt az
Osszeget, melyet a dokumentum visszaadasanak elmulasztiasa miatt a kélesonvevétdl kovetel. Ez magaban
foglalja a késedelmi dij Osszegét és a dokumentum ellenértékét (tovabbiakban kovetelés Osszege).
Amennyiben a dokumentum az igazgatdi felszolitast kévetben visszaadasra kertl, ennek ellenértéke a
kovetelés 6sszegét csokkenti.

Ha az I. IL. III. felszélitasok eredménytelenck maradnak, a konyvtar késedelmi dijjal és postakoltséggel

megnovelt kovetelését az 1994. évi LIII. torvény rendelkezései alapjan jogi tton érvényesiti.

33. A dokumentum ellenértékét a koényvtar vezetSje hatirozza meg, egyrészt a konyvtari
nyilvantartasban meghatarozott érték, masrészt a dokumentum aktualis piaci arat alapul véve. A
megallapitott 6sszegrdl az igazgatoi felszolitoban a konyvtar tajékoztatja a kolesoénzot.

3.4. Az 6nkéntes teljesités elmaradasa esetén az igazgatdi felszolitas atvételét kbvetS 8. napon az
abban meghatarozott kovetelés 6sszegének behajtasa irant a konyvtar fenntartéja eljarast indit.

3.5. Nem kolcsonozhet, nem kérhet elGjegyzést ¢és  hatarid6-hosszabbitast mindaz, aki
dokumentummal vagy pénzzel tartozik a kényvtarnak, mindaddig, amig nem rendezi tartozasat.
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Varosi Kényvtar

Dunaharaszti SZMSZ
Konyvtari Hasznalati Szabalyzat 2. szamu melléklet
Dunaharaszti

VAROSI KONYVTAR
A KONYVTAR CIME, ELERHETOSEGE, NYITVATARTASA
CIME:
Dunaharaszti Varosi Konyvtar

2330 Dunaharaszti, Dézsa Gyorgy ut 12/b
Levelezési cime: 2330 Dunaharaszti, Pf. 35.

TELEFONSZAMA, E-MAIL, HONLAP:

Telefon: 06 24 531 040
E-mail: dhbiblio@dhbiblio.hu
Honlap: www.dhbiblio.hu
NYITVATARTASA:

Hétfs: 10-18

Kedd: 10-18

Szerda: 10-18

Csutortok: zarva

Péntek: 10-18

Szombat: 9-13

Vasarnap: zarva

Dunaharaszti, 2025. oktéber 10.

Lauranné Sziladi Gizella
intézményvezetd
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